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1. Ohjaussuunnitelman tarkoitus

Opetussuunnitelmassa kuvataan oppilaanohjauksen tavoitteet ja sisallot eri luokka-asteilla. Opetus-
suunnitelmaa taydentda Raahen yldakoulujen ohjaussuunnitelma. Ohjaussuunnitelmassa kuvataan:

e oppilaanohjauksen jarjestamisen rakenteet

e toimintatavat

e tyoOn ja vastuunjako

e tydskentely monialaisissa verkostoissa

e kodin ja koulun yhteistyd ohjauksessa

e tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus

e jatko-ohjaus perusopetuksen jalkeisiin opintoihin

e tydelamayhteistyd

e tyOelamaan tutustumisen jarjestelyt
Raahen yldakoulujen ohjaussuunnitelmaa tarkennetaan koulukohtaisesti. Ohjaussuunnitelman toteutu-
mista arvioidaan lukuvuosittain.

2. Ohjauksen tavoite

Ohjauksella on keskeinen merkitys seka oppilaiden, koulun etta yhteiskunnan nakékulmasta. Ohjaus-
toiminnan tulee muodostaa koko perusopetuksen ajan kestava, perusopetuksen jalkeisiin opintoihin
ulottuva jatkumo. Ohjauksella edistetddn oppilaiden koulutyon onnistumista, opintojen sujumista seka
koulutuksen tuloksellisuutta ja vaikuttavuutta. Ohjauksen tavoitteena on lisata oppilaan hyvinvointia,
vhdenvertaisuutta ja tasa-arvoa seka ehkaista syrjaytymista. Lisdksi tarkedana tavoitteena on taata op-
pilaalle sujuva ja turvallinen siirtyma koulupolun nivelvaiheissa.

Ohjauksen tehtdavana on edistaa oppilaiden kasvua ja kehitysta siten, etta oppilaat pystyvat kehitta-
maan opiskeluvalmiuksiaan ja vuorovaikutustaitojaan seka oppimaan elamassa tarvittavia tietoja ja tai-
toja. Ohjaus tukee oppilaita tekemaan omiin valmiuksiinsa, arvoihinsa ja lahtokohtiinsa seka kiinnos-
tukseensa perustuvia arkielamaa, opiskelua, jatko-opintoja seka tulevaisuutta koskevia paatoksia ja va-
lintoja.

Ohjaus rakentuu koko koulun yhteistyélle ohjauksen jarjestamisessa ja toteuttamisessa. Oppilaan Ia-
himmat ohjaustahot ovat hdanen luokanopettajansa tai luokanohjaajansa sekd muut opettajat. Naiden
lisdksi ohjaustyota tekee erityisesti opinto-ohjaaja. Lisaksi ohjauksessa ovat tarvittaessa mukana myds
oppilashuoltohenkildstd, hyvinvointiohjaaja ja koulun muut toimijat sekd koulun ulkopuoliset yhteis-
tyotahot kuten sosiaali- ja terveyspalveluiden ammattihenkil6t. Ohjausta toteutetaan yhteistydssa
huoltajien kanssa.



3. Hyvan ohjauksen laatukriteerit

Hyvan ohjaus muodostuu useasta osatekijasta. Sita toteuttaa yhteistyota tekeva ja osaava henkil6sto,
joka toimii opetussuunnitelman ja ohjauksen eettisten periaatteiden mukaisesti. Hyvan ohjauksen ko-
konaisuuteen kuuluu myo6s ohjaustoimien systemaattisuus ja tavoitteellisuus seka riittava resurssointi.
Ohjauksen tulee olla jatkumo, joka edesauttaa oppilaan turvallisen ja sujuvan koulupolun etene-
mistd. Opetushallitus on laatinut hyvan ohjauksen kriteerit 2014,

Hyvan ohjauksen teemat ja kriteerit ovat:

Riittdva ja monipuolinen ohjaus

Ohjaukseen on varattu resurssia siten, ettd oppilaalla on mahdollisuus saada riittavasti monipuolista ja
jatkuvaa ohjausta tarpeensa mukaan koko opintojen ajan. Jokaisella oppilaalla on mahdollisuus seka
henkilokohtaiseen etta ryhmamuotoiseen ohjaukseen. Tehostetun henkilokohtaisen opinto-ohjauksen
toteutuminen varmistetaan riittavalla resurssoinnilla.

Aktiivisuuden, osallisuuden ja vastuullisuuden tukeminen

Ohjaus on toteutettu tavalla, joka vahvistaa oppilaiden aktiivisuutta, osallisuutta ja vastuullisuutta
omaan elamaansa ja oppimiseensa liittyvissa prosesseissa ja paatoksenteossa. Ohjaus vahvistaa oppi-
laan osallisuutta kouluyhteisdssa seka kasvattaa yhteiskunnan ja tydelaman jasenyyteen.

Ohjaus on yhteista tyota

Ohjaus on perusopetuksen henkiloston tavoitteellisesti johdettua yhteista tyota perusopetuksen ope-
tussuunnitelman ja ohjaussuunnitelman mukaisesti.

Osaava ja ammattitaitoinen henkil6st6

Perusopetuksen opinto-ohjaajat ovat tehtdvaansa kelpoisia. Henkiloston tiedot, taidot ja ohjausosaa-
minen ovat korkeatasoisia ja ajan tasalla.

Tasa-arvon ja yhdenvertaisuuden edistaminen

Ohjaus toteutetaan tavalla, joka edistda oppilaan luottamusta omiin tasavertaisiin mahdollisuuksiinsa
koulutuksessa ja tyoelamassa. Oppilasta tuetaan tiedostamaan tasa-arvon ja yhdenvertaisuuden mer-
kitys valinnoissaan.

Ohjaussuunnitelma

Opetuksen jarjestajalla on ohjaussuunnitelma, joka on tarkennettu koulukohtaisesti. Ohjaussuunnitel-
maa arvioidaan ja paivitetaan saannollisesti.

Koulutuksen nivelvaiheet

Nivelvaiheyhteisty6 ylakoulun alku- ja paattovaiheessa sekd muissa siirtymissa on suunniteltua ja toi-
mivaa. Sujuva siirtyminen varmistetaan ohjaussuunnitelman kirjatuilla toimenpiteilla.



Ohjaus koulutukseen ja uravalintoihin liittyvien paatésten tukena

Ohjaus tukee perusopetuksen suorittamista seka oppilaan sijoittumista perusasteen jalkeisiin opintoi-
hin. Ohjaus on toteutettu tavalla, joka auttaa oppilasta suunnittelemaan opintojaan, tekemaan tarkoi-
tuksenmukaisia valintoja seka laatimaan itselleen suunnitelman toisen asteen opintoja varten. Ohjaus
on toteutettu tavalla, joka tukee oppilaan aktiivista ja kriittista tiedonhankintaa. Ohjauksessa kasitel-
[aan monipuolisesti ja ennakkoluulottomasti vaihtoehtoja oppilaan omien suunnitelmien ja valintojen
tueksi.

Tybelamataidot ja tyoeldamaan tutustuminen

Oppilas tutustuu monipuolisesti ammatteihin, tydelamaan ja yrittdjyyteen. Opetus on jarjestetty siten,
ettd se tukee oppilaan tyonhakuvalmiuksien ja tydeldamataitojen kehittymista. Tyoelamaan tutustumi-
nen vuosiluokilla 8-9 on tavoitteellista ja suunniteltua toimintaa, jota arvioidaan sdaannollisesti. Tyoela-
maan tutustumisjaksot liittyvat kiinteasti muuhun opetukseen.

Vuorovaikutteinen yhteisty6 ohjauksen tukena

Kodin ja koulun valinen yhteisty6 on osallistavaa, suunnitelmallista ja sdadanndllistd. Moniammatillinen
ja monialainen yhteistyo on sdannollista ja suunniteltua. Verkosto- ja tyoelamayhteisty6 on suunnitel-
tua ja aktiivista. Toimijoiden vastuut ovat kaikkien tiedossa. Koulun yhteistyd muiden oppilaitosten
kanssa tukee oppilaan jatko-opintovalmiuksien kehittymista seka sujuvaa siirtymista jatko-opintoihin.

Ohjauspalveluista tiedottaminen

Oppilas ja hanen huoltajansa saavat ajantasaista tietoa ohjauspalveluista ja ajankohtaisista ohjauksen
asioista perusopetuksessa. Tiedottaminen on aktiivista ja suunniteltua.

Hyvan ohjauksen kriteerit osana paikallista laatujarjestelmaa

Hyvan ohjauksen kriteerit ovat osa opetuksen jarjestajan laatu- ja arviointijarjestelmaa. Henkiloston
kaikki jasenet tuntevat hyvan ohjauksen kriteerit ja toimivat niiden mukaisesti. Ohjaustoimintaa arvioi-
daan saannollisesti ja suunnitelmallisesti.

4.Ohjauksen tyon- ja vastuunjako

Ohjaus toteutetaan koulussa kahdella tasolla:

1. Koko koulun ohjauksena, joka perustuu koulun ohjaussuunnitelmaan. Koulun ohjaussuunni-
telma sisaltda sisadisen tyonjaon ohjauksen jarjestamisesta. Ohjauksessa paavastuu on opinto-
ohjaajalla; ohjaustyota tekee koko koulun henkilokunta.

2. Opinto-ohjaajan toteuttamana oppilaanohjauksena, joka perustuu opetussuunnitelmaan. Oppi-
laanohjauksen toteutustapoja ovat henkilokohtainen-, pienryhma- ja luokkaohjaus.

Lisaksi 8. ja 9. vuosiluokalla oppilaalla on oikeus saada tarpeidensa mukaista tehostettua henkilokoh-
taista oppilaanohjausta perusopetuksen jalkeisiin jatko-opintoihin hakeutumiseen liittyen. Tehostetun
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henkilokohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen arvioi ensisijaisesti opinto-ohjaaja oppilaanohjauksen si-

saltdjen ja tavoitteiden nakdkulmasta. Opinto-ohjaajan toteuttaman tehostetun opinto-ohjauksen li-

saksi sitda voidaan toteuttaa moniammatillisesti. Tehostetussa henkilokohtaisessa oppilaanohjauksessa

oppilaalle laaditaan kirjallinen jatko-opintosuunnitelma.

Tehostettu henkil6kohtainen oppilaanohjaus voi toteutua mm. seuraavalla tavalla:

yksiléohjaus

pienryhmaohjaus

koulutuskokeilut ja yksil6lliset vierailut jatko-opinto-oppilaitoksiin
lisa-TET-jaksot

opiskeluvalmiuksien ja elamanhallintataitojen tukeminen

muu yksilollinen tuki ja ohjaus

Nama tekijat voivat olla ohjaamassa oppilasta tehostettuun henkilékohtaiseen oppilaanohjaukseen:

5.

epaselvat kiinnostuksen kohteet

iso tuen tarve opinnoissa

opinnot takkuaa

suuret poissaolomaarat

kieli- ja kulttuuritekijat

psyykkinen huonovointisuus

kokemukset ulkopuolisuudesta, yksindisyydesta ja kiusaamisesta

Eri toimijoiden rooli ohjauksessa

Rehtori / apulaisjohtaja

Luo ohjaukselle sellaiset toimintaedellytykset, etta erilaisten ohjausmenetelmien ja ohjauksen
tyonjaon toteuttaminen on mahdollista

Tukee toiminnallaan oppilaanohjaajan ja opettajien keskindista yhteistyota ja koko oppilaitok-
sen yhteista ohjaustoiminnan suunnittelua

Tekee koulunkayntiin liittyvat hallinnolliset paatdkset

On mukana valinnaisaineprosesissa ja muodostaa valinnaisaineryhmat

Osallistuu muiden ohjauksesta huolehtivien ja huoltajien kanssa niiden opiskelijoiden ohjauk-
seen, joilla on erityisia vaikeuksia suorittaa perusopetusta

Tukee koulukiusaamiseen ja muuhun epaasialliseen kayttaytymiseen puuttumista

Opinto-ohjaaja

On péaavastuussa ohjauksen kokonaissuunnittelusta ja toteutuksesta
Vastaa luokkamuotoisesta ohjauksesta, henkilokohtaisesta ohjauksesta ja pienryhmaohjauk-
sesta



Arvioi tehostetun henkil6kohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen, osallistuu ohjauksen suunnitte-
luun ja toteutukseen yhteistyossa muun koulun henkilokunnan kanssa seka laatii oppilaalle kir-
jallisen jatko-opintosuunnitelman

Seuraa ja tarvittaessa ohjaa ja tukee oppilaiden koulunkayntia yhteistydssa luokanohjaajien / -
valvojien, aineenopettajien ja muun ohjaushenkiléston kanssa

Osallistuu tarvittaessa oppilaan tueksi kootun monialaisen asiantuntijaryhman toimintaan
Huolehtii oppilaan opiskelutietojen siirtymisesta koulun vaihtuessa kesken ylakoulun

Hoitaa oppilaidensa ty6elamaan tutustumisen jarjestelyn ja ohjauksen

Kannustaa ja ohjaa oppilaita kesatdiden hakemiseen

Tekee yhteistyota muiden oppilaitosten ja tydelaman edustajien kanssa

Suunnittelee ja toteuttaa ohjaukseen liittyvia tapahtumia ja vierailuja

Ohjaa jatko-opintoihin hakeutumisessa ja ammatinvalinnassa

Vastaa yhteishaun toteuttamisesta

On vastuussa hakuvelvoitteen ja oppivelvollisuuden suorittamisen seuraamisesta siihen saakka,
kun oppilas aloittaa seuraavassa oppilaitoksessa tai enintaan oppivelvollisuuden suorittamisen
tarkistuspaivaan elokuun loppuun saakka

Tiedottaa huoltajia ja tekee yhteistyotd heiddan kanssaan erityisesti perusopetuksen paattovai-
heessa

On paavastuussa nivelvaiheen tiedonsiirrosta perusasteelta toiselle asteelle

Osallistuu vanhempaintilaisuuksiin ohjauksen asiantuntijan roolissa

On vastuussa nivelvaiheprosessista alakoulusta ylakouluun (mm. tiedonsiirto, luokkien muodos-
tus, ylakouluun tutustumisen jarjestelyt)

On vastuussa valinnaisainevalinnoista yhdessa rehtorin kanssa

Yllapitdaa ammattitaitoaan osallistumalla mm. opinto-ohjaajien kokouksiin ja koulutuksiin

Koulusihteeri

Huolehtii koulun oppilashallintojarjestelmistd, kuten Wilma, Primus ja Koski

Vastaa paattéluokkalaisten arvosanojen siirtamisesta Koski-palveluun

Oppilaan vaihtaessa koulua koulusihteeri toimittaa oppilaskortin, erotodistuksen ja mahdolliset
pedagogiset asiakirjat uuteen kouluun

Vastaa TET-matkakortteihin ja TET-ruokalippuihin liittyvista asioista

Luokanohjaaja/ erityisluokanopettaja/ JOPO-opettaja

On luokan lahiaikuinen, joka seuraa kokonaisvaltaisesti oppilaan ja luokan koulunkayntia ja ryh-
tyy tarvittaviin toimenpiteisiin

Perehdyttda oppilaat kouluun ja sen toimintaan ja tukee luokan yhteishenkea (esim. luokanoh-
jaajan tunnit)

Seuraa oppilaiden poissaoloja ja kayttaytymista seka reagoi naihin Raahen opetustoimen pois-

saoloihin puuttumisen mallin ja kdyttaytymisen portaiden mukaisesti

Seuraa oppilaiden koulumenestysta ja kannustaa oppilaita koulutydssa

Tiedottaa aineenopettajia tarvittavista oppilaaseen liittyvista asioista kuten oppimisen, kayttay-
tymisen tai vuorovaikutustaitojen haasteista



Tekee yhteisty6ta opettajien, opinto-ohjaajan ja oppilashuollon kanssa oppimisen ja koulun-
kdaynnin tukemisessa

Vastaa oppilaan tueksi laadittavien pedagogisten asiakirjojen kokoamisesta ja seurannasta yh-
teistyOssa aineenopettajan, erityisopettajan, oppilaan ja huoltajien kanssa

Tiedottaa ajankohtaisista asioista oppilaita ja huoltajia

Toimii kasvatustehtdvassa yhteistydssa huoltajien kanssa ja seuraa oppilaan hyvinvointia

On ensisijainen yhteyshenkild kodin ja koulun valilla ja tapaa oppilaan huoltajat vuosittain

Voi myoéntaa luvan enintaan viisi pdivan poissaoloon

Erityisluokanopettajalla ja JOPO-opettajalla korostuu edellda mainittujen lisdaksi kokonaisvaltai-
nen ja tiivis ohjausvastuu oppilaista

Aineenopettaja

Ohjaa oppilasta opettamansa oppiaineen opiskelutaidoissa

Perehdyttaa oppilaan oman aineen tavoitteisiin, sisaltoihin ja arviointiin. Oppilasta ohjataan
itsearviointiin

Kay henkilokohtaisia arviointikeskusteluja oppilaiden kanssa

Huomioi opetuksessa ja arvioinnissa erilaiset oppijat sekd ottaa huomioon ryhmadynamiikan
omilla tunneillaan

Toimii ennaltaehkaisevassa roolissa puuttuen tarvittaessa oppilaiden lisdantyneisiin poissaoloi-
hin, opiskeluvaikeuksiin, kayttaytymisessa tai opintomenestyksessa tapahtuneisiin muutoksiin
ja tiedottaa niista luokanohjaajaa ja huoltajia

Kartoittaa oppilaan tuen tarpeita oppiaineessaan, osallistuu tukitoimien suunnitteluun ja toteu-
tukseen yhteistyOssa erityisopettajan, luokanohjaajan, oppilaan ja huoltajien kanssa

Osallistuu oppimissuunnitelman, pedagogisen arvion, pedagogisen selvityksen ja hojksin laa-
dintaan oman oppiaineensa osalta

Tiedottaa oppilaille tukiopetuksen mahdollisuudesta ja jarjestaa sita tarvittaessa

Merkitsee laksyt, poissaolot, tuntimerkinnat seka tukimerkinnat Wilmaan

Huolehtii, ettd uhka oppilaan heikosta kouluarvosanasta (nelosvaroitus) annetaan ajoissa huol-
tajille tiedoksi kirjallisena

Vastaa omaan oppiaineeseensa liittyvasta yhteydenpidosta huoltajiin

Tukee oppilaiden jatko-opintovalmiutta ja tydeldamantuntemusta oman oppiaineensa osalta

Laaja-alainen erityisopettaja

Antaa erilaisin joustavin jarjestelyin opetusta oppilaille, joilla on opiskelussa yleisen, tehostetun
tai erityisen tuen tarvetta

Osallistuu oppimisvaikeuksien tunnistamiseen, tukitoimien suunnitteluun ja tuen toteutukseen
yhteistydssa muun opetus- ja ohjaushenkil6ston, oppilaan ja huoltajien kanssa

Osallistuu ja konsultoi pedagogisten asiakirjojen laadinnassa (pedagoginen arvio, oppimissuun-
nitelma, pedagoginen selvitys ja HOJKS)

Huolehtii oppimiseen liittyvien testien jarjestelysta ja ohjaa tarvittaessa koulupsykologin tutki-

muksiin

Osallistuu 6.-7. luokkien nivelvaiheen tiedonsiirtoon, huoltajapalavereihin ja luokkien muodos-

tamiseen

Valittaa tiedot uusien 7.-luokkalaisten tuen tarpeesta ylakoulun aineenopettajille



Tekee yhteistyota opinto-ohjaajan kanssa tukea tarvitsevien seka tehostettua henkilokohtaista
oppilaanohjausta saavien oppilaiden jatko-opintoihin ohjaamisessa, yhteishakuun liittyvien lau-
suntojen laadinnassa seka nivelvaiheen tiedonsiirrossa

Auttaa oppilaita [6ytamaan omat opiskelutavat

Hyvinvointiohjaaja

Tukee koulun myonteista ilmapiiria ja auttaa yksittaisia oppilaita kouluarjen sujumisessa

Voi olla mukana antamassa tehostettua henkilokohtaista oppilaanohjausta esim. TET-paikan
hankinnassa tai tukena koulutuskokeilussa

On mukana 6.-7.luokan nivelvaiheen tiedonsiirrossa (huoltajan luvalla), ylakouluun tutustumi-
sessa, luokkien muodostamisessa ja ryhmaytymisessa

Pitaa laksyparkkia

Koulukuraattori

Koulukuraattori tukee oppilaan hyvinvointia, opiskelumotivaatiota, kasvua, itsendistymista ja
eldamansuunnittelua

Osallistuu 6.-7. luokkien nivelvaiheen tiedonsiirtoon, huoltajapalavereihin ja luokkien muodos-
tamiseen

Siirtaa oppilashuollon jatkuvuuden kannalta oleelliset tiedot koulun vaihtuessa ja nivelvaiheissa
vastaanottavan koulun kuraattorille

Ohjaa oppilaan hakeutumaan JOPO-luokalle ja on mukana JOPO-luokan oppilasvalinnoissa

Koulupsykologi

Tekee tarvittavat oppimiseen liittyvat tutkimukset ja lausunnot

Antaa tarvittaessa lausunnon harkinnanvaraista yhteishakua varten
Konsultoi opettajia oppilaan oppimisen pulmiin liittyvissa asioissa
Auttaa oppilasta elamantilanteeseen ja opiskeluun liittyvissa ongelmissa

Terveydenhoitaja

Auttaa oppilaita ymmartamaan terveiden elamantapojen merkityksen opiskelun sujumisessa ja
eldamanhallinnassa
Kertoo oppilaalle mahdollisten sairauksien rajoituksista ammatinvalinnassa

6. Ohjauksen vuosisuunnitelma

Ohjaussuunnitelman vuosisuunnitelmassa on kuvattu vuosiluokittain ohjauksen toimia, joita toteute-
taan lukuvuoden eri vaiheissa. Monet ohjauksen toimet ovat sellaisia, etta niita tehdaan pitkin luku-
vuotta tarpeen mukaan. Tallaiset on kuvattu paasaantoisesti luvussa 6.1., joka kasittelee lukuvuoden
ensimmaisid kuukausia, elo-syyskuuta, kaikkien vuosiluokkien osalta. Jokaisen ajanjakson paatteeksi
vuosiluokkakohtaisten asioiden jalkeen on yhteiset, kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet.
Ohjaussuunnitelmaa taydennetdan koulukohtaisilla lisayksilla. Koulukohtaiset lisdykset tehddan ope-

tustoimen google drivessa olevaan, paivitettavaan ohjaussuunnitelmaan.

Kaikkea ohjausta ei ole kuvattu vuosisuunnitelman yhteydessa, vaan luku 5, Eri toimijoiden rooli oh-

jauksessa, taydentda ohjauksen kokonaisuutta.



6.1. Elo- syyskuu

7. luokka
7.-luokkalaisten perehdytys
e Vastuussa ovat luokanohjaaja, erityisopettaja, opinto-ohjaaja, hyvinvointiohjaaja, tukioppilaat.
Ryhmaytymispaiva
e Paivan jarjestavat hyvinvointiohjaaja, luokanohjaaja, tukioppilaat, nuorisotoimi, seurakunta.
Vanhempainilta 7. luokkalaisten huoltajille
e Mukana ovat rehtori, opinto-ohjaaja, kuraattori, hyvinvointiohjaaja, luokanohjaaja.
Nivelvaihetietojen valittaminen alakoulusta ylakouluun
o Erityisopettaja ja opinto-ohjaaja valittavat luokanohjaajalle ja opettaville opettajille alakoulusta
saadut, opetuksen jarjestamisen kannalta olennaiset tiedot.
9. luokka
Tehostettu henkil6kohtainen oppilaanohjaus
e Opinto-ohjaaja arvioi tarvittaessa yhteistyossa luokanohjaajan, erityisopettajan ja oppilashuol-
tohenkil6ston kanssa, ketka oppilaista tarvitsevat tehostettua henkilékohtaista oppilaanoh-
jausta. Opinto-ohjaaja suunnittelee oppilaan kanssa, millaisesta tehostetusta oppilaanohjauk-
sesta oppilas hyotyisi. Opinto-ohjaaja tekee yhteisty6ta myos huoltajien kanssa. Opinto-ohjaaja
koordinoi tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen toteutumista. Ohjausta voi opinto-
ohjaaja lisdksi toteuttaa esimerkiksi erityisopettaja ja hyvinvointiohjaaja. Ohjauksessa hyodyn-
netaan myos koulun ulkopuolisia verkostoja. Tehostetussa henkilokohtaisessa oppilaanohjauk-
sessa oppilaalle laaditaan kirjallinen jatko-opintosuunnitelma. Tehostettu henkil6kohtainen op-
pilaanohjaus voidaan aloittaa tarpeen mukaan eri vaiheissa lukuvuotta.

Tyo6elamaan tutustuminen, TET
e 9. luokkalaiset ovat TET:ssd yhden viikon itse hankkimassaan ty6paikassa. Opinto-ohjaaja vas-
taa jarjestelyista. Aineenopettajat kdyvat tutustumassa oppilaiden TET-paikkoihin vapautuvien
oppituntiensa puitteissa. TET-jaksoja voidaan hyodyntaa eri oppiaineissa. Paattéluokkalaisten
TET-jaksot ajoittuvat vaihdellen syys-marraskuulle. Ylakoulujen opinto-ohjaajat sopivat aikatau-
lutuksesta

Lisa-TET
e JOPO-luokan, erityisen tuen pienryhman seka tehostetun henkilékohtaisen ohjauksen oppilailla
on mahdollisuus useampaankin TET-jaksoon.

Kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet
Luokanohjaajan tunti
e Luokanohjaajan tunti pidetaan koululla paatetysta aiheesta.

KiVa-toiminta

e Kaikki henkilokuntaan kuuluvat puuttuvat kiusaamiseen. Sovellamme Kiva-koulun toimintamal-
leja kiusaamisen ennaltaehkaisyn ja puuttumisen osalta.
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Terveystiedot
e Terveydenhoitaja / luokanohjaaja tiedottaa opettajille huoltajan luvalla oppilaan terveystiedot,
jotka ovat tarkeita opetuksen jarjestamisen kannalta.

Oppimisen tuki
e Erityisopettaja tiedottaa tukea tarvitsevien oppilaiden tukitoimista ja niiden seurannasta. Eri-
tyisopettaja laatii yhteistydssa luokanohjaajan ja aineenopettajien kanssa HOJKSit 20.9. men-
nessa ja on yhteydessa huoltajiin. Luokanohjaaja avaa pohjan oppimissuunnitelmaan, jota ai-
neenopettajat taydentavat.Oppimissuunnitelma kaydaan lapi yhteistyossa oppilaan ja huolta-
jien kanssa.

Erityistilanteet oppivelvollisuuden suorittamisessa

e Jos oppilaan koulunkdynnissa on haasteita, voidaan tehda yhteisty6ta myos Liikkuvan tuen yk-
sikdn kanssa. Tarvittaessa oppilaalle voidaan anoa erityiset opetusjarjestelyt, esimerkiksi koulu-
pdivan lyhentamisesta. Erityisiin opetusjarjestelyihin tarvitaan aina ladkarin lausunto. Sovitut
opetusjarjestelyt kirjataan oppimissuunnitelmaan. Tarvittaessa oppilas voi edeta opinnoissa yk-
silollisesti vuosiluokkiin sitomattoman jarjestelyn avulla. Vuosiluokkiin sitomaton opiskelu ano-
taan ja opinto-ohjelma kirjataan oppimissuunnitelmaan. Jos oppilas on osastohoidossa ja kady
sairaalakoulua, opinto-ohjaaja tai muu sovittu opettaja toimii yhteyshenkilona kotikoulun ja sai-
raalakoulun valilla.

Oppilashuoltoryhman toiminta
e Oppilashuoltoryhma laatii vuosittain omaa tyoskentelyaan ohjaavan toimintasuunnitelman,
josta tiedotetaan opettajakunnalle. Oppilashuoltotyon tukena on Raahen kaupungin oppilas-
huoltosuunnitelma.

Vanhempaintapaamiset
e Luokanohjaajat tapaavat oman luokkansa oppilaiden huoltajat syyslukukauden aikana. 7.luok-
kalaisten huoltajien tapaamisessa kaytetaan pohjana Lapset puheeksi -lomaketta. 8.-9.luo-
kalaisten huoltajien tapaamisessa kaytetdaan Raahen opetustoimen keskustelupohjaa vanhem-
paintapaamiseen.

Luokan vaihto
e Jos oppilas tai huoltaja pyytaa luokanvaihtoa, oppilas keskustelee asiasta opinto-ohjaajan ja ku-
raattorin kanssa. Paatos luokanvaihdosta tehdaan aina moniammatillisessa ryhmassa.

Koulun vaihto

e Opinto-ohjaaja kokoaa ja siirtaa oppilaan opiskelutiedot koulun vaihtuessa kesken ylakoulun.
Tarvittaessa voi kdyttaa oppilastietolomaketta koulun vaihtuessa.
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6.2. Loka- marraskuu

9. luokka
Ohjauskeskustelut
e Opinto-ohjaaja kdy ohjauskeskustelut jatko-opintosuunnitelmista ja hakemiseen liittyvista asi-

oista yhteishaun alkuun mennessa. Oppilaiden jatko-opintoja suunnitellaan tarvittaessa mo-
niammatillisesti ja yhteistydssa huoltajien kanssa. Jatko-opintoja suunnitellessa huomioidaan
huoltajan ja oppilaan luvalla terveydenhoitajan kanssa yhteisty6ssa oppilaan terveydelliset sei-
kat, joilla voi olla vaikutusta ammatinvalintaan. Tarvittaessa oppilaalle voidaan antaa tehostet-
tua henkilokohtaista oppilaanohjausta, jolloin oppilaalle laaditaan kirjallinen jatko-opintosuun-
nitelma.

Ammatinvalintapsykologi
e Tarvittaessa opinto-ohjaaja voi ohjata oppilaan ammatinvalintapsykologille.

Oppilaitosvierailut
e Opinto-ohjaaja jarjestaa paattoluokkalaisten osallistumisen toisen asteen oppilaitosten esittely-
pdiviin, joissa tutustutaan koulutustarjontaan. Opinto-ohjaaja voi jarjestaa yksil6llisia tutustu-
mispdivid jatko-opinto-oppilaitoksiin lukuvuoden aikana.

Oppilaitosesittelyt
e 2.asteen oppilaitosten edustajat kayvat ylakouluissa esittelemassa omaa koulutustarjontaansa
ennen yhteishakua.

Erityisen tuen /JOPO-oppilaiden ohjaus
e Em. oppilaiden jatko-opintoja suunnitellaan tarvittaessa moniammatillisesti ja yhteistyossa
huoltajien kanssa. Valintojen tueksi jarjestetaan yksilollisia koulutuskokeiluja ja ryhman yhteisia
tutustumispaivia. Erityisluokanopettaja / JOPO-opettaja ja opinto-ohjaaja tekevat tiivista yhteis-
tyota.

Jatko-opintoilta huoltajille ja paattéluokkalaisille
e Huoltajille ja oppilaille jarjestetaan tilaisuus yhteishausta ja jatko-opinnoista marraskuun al-
kuun mennessa. Opinto-ohjaaja ja rehtori vastaavat jarjestelyista.

Yhteishakuun liittyva tiedottaminen huoltajille
e Opinto-ohjaaja vastaa yhteishakuun ja jatko-opintovaihtoehtoihin liittyvasta tiedottamisesta
paattdluokkalaisten huoltajille (esim. oppilaitosten huoltajille jarjestamat infotilaisuudet, ylei-
nen yhteishakutiedotus).

Kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet

Luokanohjaajan tunti
e Luokanohjaajan tunti pidetaan koululla paatetysta aiheesta.
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Taitaja9-kilpailut
e Opinto-ohjaaja tiedottaa Taitaja9-kilpailusta ja jarjestaa kilpailusta kiinnostuneiden ylakoulu-
laisten mahdollisuuden osallistua kilpailuun.

6.3. Joulu- tammikuu

6. luokka
Toissijaisen koulupaikan hakeminen
e Opetustoimi tiedottaa 6.luokan oppilaiden ylakouluihin sijoittumisesta. Perustelluista syista
huoltajalla on oikeus anoa toissijaista koulupaikkaa lapselleen opetus- ja kasvatusjohtajalta.

Erikoisluokille haku
e 6.-luokkalaisten huoltajat voivat hakea lapselleen paikkaa erikoisluokalle (kaksikielinen- luma-,
lilkunta- ja musiikkiluokka) wilman kautta. Tarvittaessa oppilaalle haetaan myds toissijaista kou-
lupaikkaa.

8. luokka
Tehostettu henkil6kohtainen oppilaanohjaus
e Opinto-ohjaaja arvioi tarvittaessa yhteistydssa luokanohjaajan, erityisopettajan ja oppilashuol-

tohenkiloston kanssa, ketka oppilaista tarvitsevat tehostettua henkilokohtaista oppilaanoh-
jausta. Opinto-ohjaaja suunnittelee oppilaan kanssa, millaisesta tehostetusta oppilaanohjauk-
sesta oppilas hyotyisi. Opinto-ohjaaja tekee yhteisty6ta myds huoltajien kanssa. Opinto-ohjaaja
koordinoi tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen toteutumista. Ohjausta voi opinto-
ohjaaja lisdksi toteuttaa esimerkiksi erityisopettaja ja hyvinvointiohjaaja. Ohjauksessa hyédyn-
netdadan myds koulun ulkopuolisia verkostoja. Tehostetussa henkilokohtaisessa oppilaanohjauk-
sessa oppilaalle laaditaan kirjallinen jatko-opintosuunnitelma. Tehostettu henkilékohtainen op-
pilaanohjaus voidaan aloittaa tarpeen mukaan eri vaiheissa lukuvuotta.

9. luokka
Harkintaan perustuva valinta
e Opinto-ohjaaja arvioi yhteisty0ssa oppilaan, huoltajien seka opettajien ja oppilashuollon henki-
|6ston kanssa harkintaan perustuvan valinnan kaytosta. Sovitaan, kuka laatii tarvittavat lausun-
not.

Koulutus- ja tydelamamessut
e Opinto-ohjaaja jarjestaa paattoluokkalaisten osallistumisen koulutus- ja tydelamamessuille
(Tsaanssi-messut).

Kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet

Luokanohjaajan tunti
e Luokanohjaajan tunti pidetaan koululla paatetysta aiheesta.
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Oppimisen tuki
e Luokanohjaaja arvioi oppimissuunnitelmat ja HOJKSit yhteistydssa erityisopettajan ja aineen-
opettajien kanssa. Oppilas ja huoltaja osallistuvat arviointiin. Aineenopettajat merkitsevat to-
teutuneet tukimuodot wilman tuki-osioon.

6.4. Helmi- maaliskuu

6. luokka
Nivelvaiheen aikatauluista sopiminen
e Opinto-ohjaaja ottaa yhteytta 6.-luokan luokanopettajiin ja sopii ylakouluun siirtymisen kaytan-
noista ja aikatauluista

Niveltietolomake
e 6.-luokan oppilaat ja huoltajat tayttavat ylakouluun siirtymista koskevan kyselylomakkeen Wil-
massa.

7. luokka
Valinnaisainevalinta, pitkat valinnaiset 8. ja 9. luokalle ja lyhyet valinnaiset 8. luokalle
e Opinto-ohjaaja koordinoi valinnaisaineprosessia yhdessa rehtorin kanssa (valinnaisainetarjonta,
-esittelyt, -opas, -valintalomake, -koonti). Opinto-ohjaaja ja valinnaisaineiden opettajat ohjaa-
vat valinnaisaineiden valinnassa. Opinto-ohjaaja tiedottaa huoltajia valinnaisainevalinnoista.

8. luokka
Valinnaisainevalinta, lyhyet valinnaiset 9. luokalle
e Opinto-ohjaaja koordinoi valinnaisaineprosessia yhdessa rehtorin kanssa (valinnaisainetarjonta,
-esittelyt, -opas, -valintalomake, -koonti). Opinto-ohjaaja ja valinnaisaineiden opettajat ohjaa-
vat valinnaisaineiden valinnassa. Opinto-ohjaaja tiedottaa huoltajia valinnaisainevalinnoista.

9. luokka
Yhteishaku
e Opinto-ohjaaja vastaa yhteishaun toteuttamisesta (huoltajien kuuleminen, yhteishaun jarjesta-
minen, tarvittavista liitteistd huolehtiminen).

Harkintaan perustuva valinta
e Opinto-ohjaaja vastaa harkintaan perustuvan valinnan lausuntojen kokoamisesta ja lahettami-
sesta.

Ohjaus- ja valvontavastuu
e Opinto-ohjaajalla on ohjaus- ja valvontavastuu perusopetuksen paattavien hakeutumisvelvolli-
suuden toteutumisesta perusopetuksen viimeisen vuosiluokan paattymiseen saakka tai kunnes
oppivelvollinen saa opiskelupaikan.
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Lukion ainevalinnat
e Opinto-ohjaaja vastaa lukioon hakeutuneiden oppilaiden ainevalintojen tekemisesta ja ohjauk-
sesta.

Kesatyot
e Opinto-ohjaaja tiedottaa kesatdista ja kannustaa kesatoihin hakeutumiseen.

Yrityskyla
e Opinto-ohjaaja ja yhteiskuntaopin opettaja vastaavat Yrityskyla-oppimiskokonaisuudesta.

Kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet
Luokanohjaajan tunti
e Luokanohjaajan tunti pidetaan koululla paatetysta aiheesta.

6.5. Huhti- toukokuu

6. luokka
Tiedonsiirtokeskustelut
e Opinto-ohjaaja, erityisopettaja ja koulukuraattori kayvat tiedonsiirtokeskustelut 6.-luokkien
luokanopettajien ja erityisopettajan kanssa ylakouluun siirtyvista oppilaista. Erityista tukea tar-
vitsevien oppilaiden tiedonsiirtoon kiinnitetaan erityista huomiota ja suunnitellaan tarvittavat
tukitoimet moniammatillisesti yhteistydssa oppilaan huoltajien kanssa. Hyvinvointiohjaaja voi
osallistua keskusteluun huoltajan suostumuksella.

Yldkoulutunnit 6.-luokkalaisille
e Opinto-ohjaaja ja mahdollisesti hyvinvointiohjaaja ja tukioppilaat pitavat ylakoulutunnit 6.-luok-
kalaisille.

Luokkajako
e Opinto-ohjaaja muodostaa yhteistyossa erityisopettajan ja koulukuraattorin kanssa uudet 7.
luokat. Opinto-ohjaaja, erityisluokaopettaja ja rehtori suunnittelevat erityisluokkien oppilaiden
integraatioryhmat.

Tutustumispaiva ylakouluun
e Opinto-ohjaaja, hyvinvointiohjaaja ja rehtori jarjestavat yhdessa tukioppilaiden kanssa ylakou-
luun tutustumispaivan 6.-luokan oppilaille. Luokkajako julkistetaan.

8. luokka
Tyo6elamaan tutustuminen, TET
o 8.-luokkalaiset ovat TET:ssd yhden viikon itse hankkimassaan tyopaikassa. Opinto-ohjaaja vas-
taa jarjestelyista. Aineenopettajat kayvat tutustumassa oppilaiden TET-paikkoihin vapautuvien
oppituntiensa puitteissa. TET-jaksoja voidaan hyddyntaa eri oppiaineissa. 8.-luokkalaisten TET-
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jaksot ajoittuvat vaihdellen huhti-toukokuulle. Ylakoulujen opinto-ohjaajat sopivat aikataulu-
tuksesta.

Lisa-TET
e JOPO-luokan, erityisen tuen pienryhman seka tehostetun henkilokohtaisen ohjauksen oppilailla
on mahdollisuus useampaankin TET-jaksoon.

9. luokka
Paasy- ja soveltuvuuskokeet
e Opinto-ohjaaja ohjaa paasy- ja soveltuvuuskokeisiin osallistuvia oppilaita.

Tiedonsiirto
e Opinto-ohjaaja valmistelee nivelvaiheen tiedonsiirtoa perusasteelta toiselle asteelle kokoamalla
opetuksen jarjestamisen kannalta olennaiset tiedot (Niveltietolomake perusasteelta toiselle as-
teelle) yhteistyOssa luokanohjaajan ja erityisopettajan kanssa. Koulukuraattori ja koulupsyko-
logi valmistelevat tiedonsiirtoa varmistamalla luvan oppilashuollon jatkuvuuden kannalta tar-
peellisten tietojen siirtdmiseen.

Ohje opiskelupaikanvastaanottamiseen
e Opinto-ohjaaja antaa ohjeet opiskelijavalinnan tulosten julkaisuajankohdasta, opiskelupaikan
vastaanottamisesta seka toimintaohjeet, jos jaa ilman opiskelupaikkaa.

Etsivd nuorisotyd /Ohjaamo
e Etsivan nuorisotyon ja Ohjaamon toimijat esittelevat toimintaansa paattéluokkalaisille.
Opinto-ohjaaja toimii yhteyshenkilona.

Kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet
Luokanohjaajan tunti
e Luokanohjaajan tunti pidetaan koululla paatetysta aiheesta.

Oppimisen tuki
e Luokanohjaaja arvioi oppimissuunnitelmat ja HOJKSit yhteistydssa erityisopettajan ja aineen-
opettajien kanssa. Oppilas ja huoltaja osallistuvat arviointiin. Aineenopettajat merkitsevat to-
teutuneet tukimuodot wilman tuki-osioon.

JOPO-luokan ja erityisen tuen pienryhman oppilaspaikkojen haku

e Jopo-ryhman ja erityisen tuen pienryhman paikoista keskustellaan moniammatillisessa tyoryh-
massa ja oppilaan hakulomake tai pedagoginen selvitys toimitetaan opetusvirastolle.
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6.6. Kesa- elokuu
9. luokka
Yhteishaun tulokset

Opinto-ohjaaja kay lapi yhteishaun tulokset kaikkien oppilaidensa osalta ja on yhteydessa ilman
opiskelupaikkaa jaaneisiin oppilaisiin ja tarvittaessa heidan huoltajiinsa. Opinto-ohjaaja ohjaa
opiskelupaikan hakemista jatkuvan haun kautta. Opinto-ohjaaja on paattéluokkalaisten tavoi-
tettavissa lisdohjausta tarvitseville.

Ohjaus- ja valvontavastuu

Opinto-ohjaaja tarkistaa Valpas-palvelusta, etta kaikki perusopetuksen paattaneet ovat aloitta-
neet saamassaan jatko-opiskelupaikassa elokuussa. Mikali perusopetuksen paattanyt eiole
aloittanut opintoja, opinto-ohjaajalla on ohjaus- ja valvontavastuu ohjata jatko-opintoihin jat-
kuvan haun kautta. Ohjaus- ja valvontavastuu jatkuu, kunnes oppivelvollinen aloittaa opinnot
oppivelvollisuuden piiriin kuuluvassa koulutuksessa tai viimeistaan OPH:n vuosittain maarittele-
mana paivana elokuun lopussa. Jos perusopetuksen paattanyt ei edelleenkaan ole aloittanut
opintoja, opinto-ohjaaja tekee ilmoituksen asuinkunnalle Valpas-palvelun kautta.

Tiedonsiirto perusopetuksen jalkeiseen koulutukseen

Opinto-ohjaaja, erityisopettaja, JOPO-opettaja ja erityisluokanopettaja osallistuvat Raahen seu-
dun 2.asteen oppilaitosten tiedonsiirtopaivaan ja siirtdvat opetuksen jarjestamisen kannalta
tarpeelliset tiedot. Opinto-ohjaaja toimittaa tukea saaneiden oppilaiden HOJKSit, oppimissuun-
nitelmat ja niveltietolomakeet niihin oppilaitoksiin, joihin perusopetuksen paattaneet ovat si-
joittuneet. Mikali koulupsykologi on tehnyt oppilaalle oppimisvalmiuksiin liittyvia tutkimuksia,
toimitetaan tutkimusyhteenveto em. oppilaitoksiin.

Koulukuraattori ja koulupsykologi siirtavat luvanvaraisesti oppilashuollon jatkuvuuden kannalta
tarpeelliset tiedot vastaanottavan oppilaitoksen opiskelijahuollolle.
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