RAAHE

Tietosuojaseloste
6.3.2023

Henkilorekisterin tiedot

Rekisterinpitdjan informointi rekisteroidylle, EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679).

Rekisterin nimi ja mahdollinen yllapitojarjestelma
Dynasty10 asianhallintajarjestelma, otettu kdyttéon 10/2021.
Dynasty6.4 asianhallintajarjestelma, passiivikanta, kdytdssa v.2000-9/2021.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Rekisteriin kirjataan asiat, jotka edellyttavat vireille tulon, valmistelun, paatoksenteon, tiedoksiannon,
muutoksenhaun seka toimeenpanon seurantaa.

Henkilotiedoilla on yhteys kasiteltaviin asioihin ja paatoksiin. Asian vireille tulon yhteydessa henkilon
yksildintitiedot kirjataan siina laajuudessa kuin han on ne ilmoittanut.

Rekisterinpitaja

Raahen kaupunki

Rantakatu 50, 92100 Raahe

puh. 08 439 3111, kirjaamo@raahe.fi

Rekisterin yhteyshenkilot
Tietopalvelusuunnittelija Eija Karadjaoja,
puh. 040 135 6791, eija.karajaoja@raahe.fi

Tietosuojavastaava

Tietosuoja-asiantuntija Anita Rattya
puh. 040 646 0213, anita.rattya@jict.fi

Rekisterin henkil6tietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
Ei

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteet

Yleinen etu: Ei
Lakisdateinen velvoite: Kylla
Suostumus: Ei
Sopimuksen taytantéonpano: Ei
Muu: Ei
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Lisatietoja:
Tietojarjestelman tarkoituksena on organisaation asioiden ja asiakirjojen kasittely, paatdksenteon
hoitaminen viranomaistoiminnassa, tietopalvelu sekd sahkoinen sailyttaminen.

Rekisterin tietoja kdytetaan automatisoituihin yksittdaispaatoksiin ja profilointiin
Ei

Lisatietoja:

Rekisterin luonne
Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri.

Lisatietoja:

Rekisterissa olevat henkilotiedot

Rekisteri sisdltaa vireille tulleisiin ja paatettyihin asioihin liittyvia tietoja kuten vireille panijoiden ym.
asian kasittelyyn liittyvien henkildiden, yritysten ja yhteisdjen tietoja. N&itd tietoja voivat olla esim.:
nimi, osoite, ammatti, sdhkopostiosoite, puhelinnumero seka yhteyshenkil6. Teknisessa toimessa ylei-
nen yksildintitieto on kiinteistétunnus.

Jarjestelma sisaltda myos jarjestelmaa kayttavien kaupungin viranhaltijoiden ja toimihenkildiden ni-
met, tittelit, toimialat, sdhkopostiosoitteet sekd luottamushenkildiden nimet, puolueet ja sahkoposti-
osoitteet.

Rekisterissda on manuaalista (paperi) aineistoa

Aikaisemmissa asianhallintajarjestelmissa kasitelty aineisto on arkistoitu paperiasiakirjoina toimialojen
arkistoihin ja kaupunginarkistoon. Kaikki allekirjoitetut poytakirjat (myos nykyisen jarjestelman ajalta)
on arkistoitu paperiasiakirjoina kaupunginarkistoon.

Rekisterin tietoldhteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan yksityishenkildiden, yrittdjien, yhteisdjen ja viranomaisten
kaupungille toimittamista paperisista ja séhkdisista asiakirjoista, sekd organisaation sisalla syntyvista
asioista ja asiakirjoista.

Luottamushenkil6iltd kysytdan perustiedot tehtavaan valinnan yhteydessa.

Henkilotietojen luovutus
Toimielimien julkiset esitykset ja paatokset julkaistaan kaupungin verkkosivuilla esityslistan ja poytakir-
jan valmistumisen jalkeen. Tarpeettomia henkildtietoja ei julkaista.
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Kuntalain mukaisesti tehdyt viranhaltijapdatokset julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Tarpeettomia
henkilotietoja ei julkaista.

Tietoja ei luovuteta suoramainontaan, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eikda markkina- ja mielipide-
tutkimuksiin. Muuten henkilotietoja luovutetaan yksiléidyn pyynnon perusteella suullisesti tai tulos-
teena vain rekisterdityjen suostumuksella tai lain sddanndsten perusteella.

Tiedot kdytettadvista suojaustoimista (suojaamisen periaatteet) ja mahdollinen tieto-

jen siirto kolmansiin maihin
Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Jarjestelmaan kirjaudutaan henkilokohtaisilla kayttdjatunnuksilla ja kdyttooikeudet on rajattu tehta-
vien mukaan. Jarjestelmdssa on loki, johon jaa merkinta kayttdjien toiminnoista.

Paperiset asiakirjat arkistoidaan asianmukaisesti lukituissa arkistotiloissa.

HenkilGtietojen sdilyttamisaika

Tiedot sailytetdan arkistonmuodostussuunnitelmassa (paperiaineisto) ja tiedonohjaussuunnitelmassa
(sahkoinen aineisto) maariteltyjen sailytysaikojen mukaisesti. Sailytysajat on maaritelty Kansallisarkis-
ton ohjeiden, lakien, asetusten ja Kuntaliiton suositusten mukaisesti.

Asiakirja, jonka sdilytysaika on paattynyt, hdvitetdaan arkistosta tai jarjestelmasta tietosuojamaardysten
mukaisesti vuosittain.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat ohjeet ja lisatiedot I6ytyvat Raahen kaupungin verkkosivulta
www.raahe.fi/viestinta/henkilotietojen-kasittely sekd kaupungin kirjaamosta (Rantakatu 50, 92100
Raahe).
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