RAAHE

Tietosuojaseloste
25.9.2018

Henkilorekisterin tiedot

Rekisterinpitdjan informointi rekisteroidylle, EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679).

Rekisterin nimi ja mahdollinen yllapitojarjestelma
Dynasty asianhallintajarjestelma, Dynasty tiedonohjausjarjestelma

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Rekisteriin kirjataan asiat, jotka edellyttdvat vireille tulon, valmistelun, paatoksenteon, tiedoksiannon, muutoksenhaun
sekd toimeenpanon seurantaa.

Henkilotiedoilla on yhteys kéasiteltaviin asioihin ja paatdksiin. Asian vireille tulon yhteydessa henkilon yksildintitiedot
kirjataan siina laajuudessa kuin han on ne ilmoittanut. Mikali asia saapuu vireille sdhkdpostitse, kirjataan sahkoposti-
osoite yhteystiedoksi.

Dynasty Asianhallintajarjestelma sisaltda asianhallinnan-, asiakirjahallinnan-, kokoushallinnan- ja viranhaltijapaatokset-
sovellukset joita kdytetdan organisaation paatdksenteon ja asianhallinnan tyévalineena.

Dynasty Tiedonohjausjarjestelmalld yllapidetaan sahkoistad arkistonmuodostussuunnitelmaa eli tiedonohjaussuunnitel-
maa (TOJ), joka ohjaa Dynasty-asianhallintajarjestelmassa olevien asiakirjallisten tietojen kasittelya ja sailyttamista.

Rekisterinpitaja

Raahen kaupunki

Rantakatu 50, 92100 Raahe

puh. 08 439 3111, kirjaamo@raahe.fi

Rekisterin yhteyshenkil6
Eija Kardjaoja, puh. 040 135 6791, eija.karajaoja@raahe.fi

Tietosuojavastaava
Anita Rattya, puh. 040 646 0213, tietosuoja@jict.fi

Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella

Kyll3 Ei

Lisatietoja

HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperusteet

Yleinen etu

Raahen kaupunki | PL 62 / Rantakatu 50, FI-92101 Raahe
Vaihde +358 8 4393111 | Y-tunnus 1791817-6 | kirjlaamo@raahe.fi | www.raahe.fi



mailto:kirjaamo@raahe.fi

RAAHE

Lakisaateinen velvoite

Suostumus

Sopimuksen taytantéénpano

Muu

Lisatietoja

Rekisterin tietoja kaytetdaan automatisoituihin yksittaispaatoksiin ja profilointiin
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Lisatietoja

Rekisterin luonne

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri

Lisatietoja

Rekisterissa olevat henkil6tiedot

Kasiteltavan asian luonteesta riippuen asianosainen henkild yksildiddan tarkoitukseen sopivilla henkil6tiedoilla. Ylei-
simmin nditd ovat nimi, osoite, puhelinnumero ja séhkopostiosoite. Teknisessa toimessa yleinen yksildintitieto on kiin-
teistotunnus.

Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa

Raahen kaupungilla ei ole vield Kansallisarkiston tekemaa sahkoisen sdilyttdmisen paatosta, joten pitkaan ja pysyvasti
sdilytettavat asiakirjat arkistoidaan paperimuodossa. Téllaisia ovat muun muassa poytakirjat ja tietyt viranhaltijapaatok-
set.

Rekisterin tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan yksityishenkiléiden, yrittdjien, yhteisjen ja viranomaisten kaupungille toimit-
tamista paperisista ja sahkoisista asiakirjoista seka organisaation sisdlla syntyvista asioista ja asiakirjoista.

Henkilotietojen luovutus
Toimielimien kokousasiakirjat ja tietyt viranhaltijapaatokset julkaistaan kaupungin verkkosivustolle. Tarpeettomia henki-
|6tietoja ei julkaista. Paatokset lahetetdaan asianosaisille tiedoksi.
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Tiedot kdytettadvistad suojaustoimista (suojaamisen periaatteet) ja mahdollinen tie-

tojen siirto kolmansiin maihin
Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Jarjestelmaan kirjaudutaan henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla. Jdjestelmassa on loki, johon jaa merkinta kayttajien
toiminnoista.

Paperiset asiakirjat arkistoidaan asianmukaisesti lukituissa arkistotiloissa.

Henkilotietojen sdilyttamisaika

Sailytys ja tietojen havittaminen toteutetaan kaupungin tiedonohjaussuunnitelman / arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeuksiin liittyvat ohjeet ja lisatiedot |6ytyvat Raahen kaupungin verkkosivuilta

www.raahe.fi/viestinta/henkilotietojen-kasittely seka kaupungin kirjaamosta (Rantakatu 50, 92100
Raahe).
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